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Asunto: LINEAMIENTOS Y POLITICAS PARA OTORGAMIENTO DE
CREDITOS
Fecha: 26 de febrero 2024

Destinatario: TODOS LOS COLABORADORES, TRABAJADORES SOCIEDAD
TECNICA COLOMBIANA S. A. S. NIT 860.518.227-1

OBJETIVO:

En complemento a lo mencionado en el Reglamento Interno de Trabajo, la Ley 1581 de
2012, Ley de proteccidon de datos y demas normas vigentes LA EMPRESA establece
lineamientos y politicas para otorgamiento de créditos a clientes y mejores practicas.

La SOCIEDAD TECNICA COLOMBIANA S. A. S., de ahora en adelante “LA EMPRESA”
reconoce la importancia del crear una politica y lineamientos para el otorgamiento de
créditos a clientes personas naturales y/o juridicas, a fin de prevenir incertidumbre,
perdidas, minimizar riesgos y aumentar la venta a través del crédito.

PROCESOS PARA OTORGAR UN CREDITO

e Investigacién: Conocimiento de la capacidad financiera del cliente para contraer
endeudamiento.

e Andlisis: Se analizan los habitos de pago del cliente y su capacidad de pago para
atender a sus compromisos.

Al momento de otorgar crédito, es necesario evaluar elementos caracteristicos del
solicitante:

Capacidad de pago.

Historial crediticio.

Estados financieros.
Indicadores financieros.
Entender el negocio del cliente.
Estudiar el entorno

Tomar garantias

INVESTIGACION: Requisitos Minimos de cada Segmento para la evaluacion de solicitud
de crédito:

- Certificado Cdmara y Comercio con fecha expedicién menor a 30 Dias.

F RUT con fecha de expedicién menor a 1 afio.

Personas juridicas + Acta de Socios o Consejo Directivo para autorizar al representante legal para
solicitud de crédito.

- Presentar los soportes definidos en el Capitulo de documentacion requerida
+ Acreditar que la actividad desarrollada y generacion de ingresos provienen de
actividades licitas.

Independientes - Demostrar capacidad de pago.

+ Antigliedad laboral superior a 6 Meses.

- Presentar los soportes definidos en el Capitulo de documentacion requerida
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Segun perfil de para el tramite de la solicitud de crédito se presentaran los documentos
establecidos en el siguiente cuadro, sin embargo, si el proceso de analisis requiere de
documentos adicionales, estos se solicitaran posteriormente.

Requisitos Independientes | Empresas
Copia de cedula ampliada al 150 % X
Copia RUT (Si aplica) X
Solicitud de Crédito (CO-F-005 FORMATO CREACION CLIENTES O X
ACTUALIZACION DE DATOS)
Registro mercantil camara y comercio no mayor a 30 dias (Si X X
aplica)
3 referencias comerciales de entidades relacionadas al sector
autopartista, Unicamente personas juridicas y de actividad X
mayorista.
ANALISIS A CLIENTES

1. Informacion Fiscal, administrativa y financiera.

El cliente que aspire a que le sea otorgado un crédito por parte de LA EMPRESA, debera

cumplir y pasar los siguientes filtros:

e Contar matricula mercantil vigente y la consulta se realizara mediante la
plataforma RUES en siguiente link https://www.rues.org.co/

e Se verificara por nombre o NIT del cliente como se evidencia a continuacion:

« G % hups/iwwwresorgeo

* O % & 0

onsulta Para Entidad

Consulta Beneficio a Empresarios  Guia de Usuario Publico uia de Usuario Registrad

% RUES

Realice su consulta empresarial o social

Py—

Informacién de sociedades no operativas

Los comerciantes que se matriculen y kos que hayan renovado oportunaments su maricula y
Ia de todos a nivel nacional pueden acceder a la informacidn del

Registro Uni ial y Social - RUES, de ! lo sefalada en la Circular
100-000002 de 2022 de la Superintendencia de Sociedades.

A través de esta consulta, los beneficiarios pueden descarpar la informacion de los
comerciantes inscritos en ol RUES a nivel nacional que lengan su matricula y la de lodos sus

establecimientos renovada

e El resultado debera arrojar ultimo afio renovado, entre enero y marzo de cada
anualidad maximo el afo inmediatamente anterior y posterior al mes de marzo

debera corresponder al afio actual.
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El estado de la matricula debera arrojar VIGENTE

« © % hmpsyfwww.rues.org.co/Expedients * O =

. RUES Consults Para Entidades  Consulta Beneficio s Empresarios  Guia de Usuario Puibl Guia de Usuario Registrado
S — e

ficacion NIT 860518227 -1

[7] Registro Mercantil

'® Comprar Certificado

Dot Porsonales . . - # Representantes Legales

20230328 Actividades Economicas

4630 Comercio de partes, piezas (autopartes) y accesor

Informacién Propietario # Establecimientos, agencias o sucursales |

e Se verificara copia del documento de identidad de representacion legal y si la
persona que contrata se encuentra facultada para hacerlo y esto se realizara de
dos formas.

e Solicitar certificado de existencia y representacion legal y se verificara su
autenticidad en el siguiente link
https://validacertificados.ccb.org.co/Index.html#/verificacion

CAMARA DE COMERCIO DE BOGCTA

SEDE VIRTUAL

&3

cODIGO VERIFICACTON: B2392567229954

10 DE NCVIEMERE DE 2023 HOFA 07:24:21

RB23%25672 PAG

& ok ok ok ok ok ok ok ok H Kk ok ok ok &k Kk ok K Kk * K

A AR AR AR AR Ak Ak Ak Ak Ak Ak Ak Ak bk kA kAR AR AR AR Ak Ak AR Ak Ak Ak h ko
ESTE CERTIFICADO FUE GENERADO ELECTRONICAMENTE Y CUENTA CON UN CODIGO
DE VERIFICACION QUE LE PERMITE SER VALIDADO ILIMITADAMENTE DURANTE

60 DIAS, INGRESANDO A WWW.CCB.ORG.CO
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25 httpsy/validacertificados.ccb.org.co/Indexhimi#/verificacion ¥ [n} =
=25 de Comercio
CDde Bogota
Certificados Electrénicos
ién de Certi

Atras

Verificacion de certificados

o Esta verificacion de validez se puede realizar de forma ilimitada durante 60 dias calendario ‘

« Ingrese el cdigo unico de verificacion que se encuentra en el certificado que recibi.
« Le recomendamos guardar el archivo en su computador para impresion o consultas posteriores.
« Para que el certificado sea valido, la informacion del certificado recibido debe ser idéntica a la que descargara a continuacion

Cédigo de verificacion

B2392567229954 -/]

Ie\’do acepto los Términos y condiciones
5

e Se realizard segunda verificacion en la plataforma RUES de identidad de
representacion legal y si la persona que contrata se encuentra facultada para
hacerlo de la siguiente manera: https://www.rues.org.co/

4Dénde lo encuentro? @

[ Registro Mercantil

Actividades Econdmicas

4530 Comercio de part
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[] Registro Mercantil

Actividades Economicas

4530 Comercio de partes, piezas (autoparl
ara vehiculos automol

e Una vez obtenidos los datos de la sociedad y el representante legal del posible
cliente crédito se realizard consulta de responsabilidad fiscal por parte del
representante legal y la persona juridica a través del siguiente link:
https://www.contraloria.gov.co/control-fiscal/responsabilidad-fiscal/certificado-
de-antecedentes-fiscales

€ 3 C % hitps/wwwcontraloria.govico/control-fiscal/responsabilidad-fiscal/centficado-de-antecedentes-fiscales

CONTROL FISCAL

Certificado de Antecedentes Fiscales

Seleccione el tipo de certificado que va a generar

CERTIFICADO PERSONA NATURAL 9 CERTIFICADO PERSONA JURIDICA
» »

e Se debe realizar consulta en Consultas al Boletin de Deudores Morosos del Estado
en el siguiente link: https://eris.contaduria.gov.co/BDME/

IR R

Para conocer su situacién particular frente al BDME, primero debe registrarse en
el link "Consultas al Boletin de Deudores Morosos del Estado", para definir una
clave de acceso. Una vez registrado podra efectuar la consulta, digitando el
nimero de identificacién. El resultado muestra dos secciones, una referente a
cualquier deuda morosa (Ley 901 de 2004) y otra relacionada con el
incumplimiento de acuerdos de pago (Ley 1066 de 2006).
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Inicio CHIP CGN Contactenos

. Reporte del Boletin de Deudores Morosos del
onsultas al Boletin de Deudores . .
Morosos del Estado Estado a la Contaduria General de la Nacion

Thicio

Guia del Deudor Moroso El Boletin de Deudores Morosos del Estado - BDME es la relacion de las personas naturales y juridicas

que a cualquier titulo, a una fecha de corte, tienen contraida una obligacién con una entidad publica de

Estado de Transmision de Entidades

Reportantes del BDME cualquier orden o nivel, cuya cuantia supera los cinco salarios minimos mensuales legales vigentes
Guia para transmisién del BDME (SMMLV) y més de seis (6) meses de mora, o que habiendo suscrito un acuerdo de pago. o haya
Marco Conceptual incumplido

Preguntas Frecuentes
Histérico de Informes
Contacte con BDME

Envirtud del paragrafo 3° del articulo 2° de la Ley 901 de 2004, y del numeral 5° del Art 2° de la Ley 1066
de 2006, todas las entidades publicas tienen la obligacion de enviar a la Contaduria General de la Nacion -
CGN, el Boletin de Deudores Morosos del Estado - BDME, el cual debe transmitirse por el sistema CHIP,
en los 10 primeros dias de los meses de Junio y de Diciembre con fecha de corte 31 de Mayo y 30 de
Noviembre respectivamente:

Con base en la informacién recibida, la Contaduria General de la Nacién consolida la informacién y la
publica en la pagina www.contaduria gov.co en el link Boletin de Deudores Morosos del Estado -
BDME.

Para conocer su situacion particular frente al BDME, primero debe registrarse en el link "Consultas al

Por Ultimo y en caso que la empresa cuente con consulta en bases de datos de estas se
deben realizar a fin de conocer el comportamiento de pago de sus posibles clientes y
representante legales, las mas utilizadas son la siguientes:

e Datacredito-experian
https://www.datacreditoempresas.com.co/directorio/sociedad-tecnica-
colombiana-s-a-s-y-podra-usar-la-abreviatura-sotecol-s-a-s.html

¢ E-informa https://www.einforma.co/servlet/app/prod/BASES-EMPRESAS-GRATIS-
NW/tipo/S/origen/4/?utm_source=google&utm term=bases%20datos%20empre
sas&utm _content=657773397490&Network=Search&SiteTarget=&utm campaig
n=1588145236&utm target=kwd-
96939910&utm_match=b&utm device=c&gad source=1&gclid=CjOKCQiAoKeuB
hCoARIsAB4WxtdrIHjksHktgeXEpUPgRCOPbH9ghULF3Nkk6Q9gDDrCXh1ybilzeQc
aAgIAEALW wcB

La persona consultada debe aceptar la autorizaciéon de consulta y verificacién de
informacidn consultada en centrales de riesgo.

INCUMPLIMIENTO

En caso de incumplimiento de la presente politica, se iniciara proceso sancionatorio
disciplinario conforme lo establece el Reglamento interno de Trabajo, a fin de garantizar
el debido proceso y derecho de defensa del colaborador.
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La EMPRESA se reserva el derecho de modificar, suspender o cancelar el contenido de la
presente politica de manera unilateral en cualquier momento y sin que ello pueda
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MODIFICACIONES

considerarse como una desmejora de las condiciones laborales de los trabajadores.

En caso de presentar modificaciones a la politica, esta sera informada a los trabajadores
a través de mensajes de texto, correo electrdnico y fisico con publicacion en un lugar

visible y de alto transito de la EMPRESA

Elaboro: GIOVANNI ANDRES SOLER REYES.
Cargo: GERENTE - REPRESENTANTE LEGAL.
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